T.C.
GOYNUK KAYMAKAMLIGI

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
(iCISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BiRiIMLERI)

HIiZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN . .
. . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI 3 o
SURESI
(EN GEC SURE)
1-B Dilekgesi
3091 SAYILI TASINMAZ MAL 50 Cheeest . .
ZILYETLIGINE YAPILAN (Dilekge Ornegi igin miiracaat Kaymakamlik Ilge Yaz Isleri Miidiirligii)
1 TECAVUZLERIN VALI VE 15 Giin

KAYMAKAMLIKLARCA 2-Kira kontrati, (varsa)

ONLENMESI YOLLARI 3-Tapu Belgesi. vs.(varsa)

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Yo6netim kurulu kararimin Fotokopisi,

2-Lokal i¢ Yonergesi
3-Tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
D.ERNE.K LOKALI 4- Mesken Sahiplerinin tamaminin onayinin belirtildigi Muvafakatname, .
2 (iCKiSiz/iCKiLi) 30 Giin
iZiN BELGESI DUZENLENMESI 5- Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi,(Bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden
alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar

disindaki lokaller i¢in Bayindirlik ve Iskan Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda

sakinca olmadigina dair belge)

1-Matbu Bagvuru Dilekgesi

(Dilekge Ornegi igin miiracaat Kaymakamhik Ilce Yazi Isleri Miidiirliigii )

TUKETICi SORUNLARI 2-Fatura,

BASVURUSU 3-Satig Fisi

4-Garanti Belgesi veya Sozlesme



TiCARi AMACLA INTERNET
4 | TOPLU KULLANIM SAGLAYICI
iZiN BELGESI

5 “APOSTILLE” TASDIiK SERHI

5 YURT DISI BAKIM BELGESI
DUZENLENMESI
7 INSAN HAKLARI IHLALLERI
BASVURUSU
5434 SAYILI EMEKLI SANDIGI
8 KANUNU GEREGINCE

(MUHTACLIK KARARI)

Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekge

(Dilekge Ornegi igin miiracaat Kaymakamlik Ilce Yazi Isleri Miidiirliigii )

(izin belgesi Ornegi i¢in miiracaat Kaymakamhk Ilce Yazi Isleri Miidiirliigii )

2- Isyeri A¢gma ve Caligma Ruhsatinin aslhi ya da Belediyeden onayli bir rnegi
3- Vergi Levhasi Fotokopisi
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi,

5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit [P s6zlesmesi,
6- TIB onayl filtre programi Lisans Belgesi Fotokopisi
7- Kamera Faturasi yada kameranin takildig: yerin fotografi ile ¢alistigina dair Emniyet Tutanagi

(Izin Belgesi verilen is yerlerine yil icerisinde defaten denetim gerceklestirilir)

Ilgede bulunan Kamu Kurum ve Kuruluslarindan alinan Resmi Belgeler ve Noter

tasdikli belgelerin Imza tasdik Islemi

Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu
(Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus Muhtar Onayl1)
(Belge Ornegi icin miiracaat Kaymakamlik flce Yazi Isleri Miidiirliigii )

Basvuru Dilekgesi

1-Matbu Dilekge,

2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),

3-Niifus Ciizdanmi Fotokopisi,

4-Ogrenci ise dgrenci olduguna dair belge, ¢alistyor ise bordro,

5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve tizeri)

15 Giin

10 Dakika

10 Dakika

30 Giin

15 Giin



10

11

12

13

14

15

4341 SAYILI MUHTAC ERBAS VE

1-Basvuru Dilekgesi
(Dilekge 6rnegi icin miiracaat Kaymakamhk Ilce Yazi Isleri Miidiirliigii )

. L : 2- Bagvuru Formu
ER AILELERININ UCRETSIZ

TEDAVISININ SAGLANMASI (Form i¢in miiracaat Kaymakamhk flce Yazi Isleri Miidiirliigii ) 15 Giin
(MUHTACLIK KARARI) ) ) .
2- Askerlik Subesi Bagkanligindan, asker olduguna dair belge,
3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi.
3071 SAYILI DILEKCE 1- Makama Hitaben Talebine uygun yazilmisg Dilekge,

HAKKININ KULLANILMASINA .
DAIR KANUN GEREGINCE (Dilekgede; Yazilan makamin adi, istem, ad1 soyadi, imza, tarih ve adresin bulunmasi gereklidir.) 30Giin
YAPILAN MURACAATLAR

1- Bilgi Edinme bagvuru Formu veya Online Bagvuru (Matbu Dilek¢e Kaymakamliktan temin
4982 SAYILI BILGI EDINME  edilebilir) .
HAKKI KANUNU GEREGI R . L 15 Is Giinii
YAPILAN MURACAATLAR (Gergek-Tiizel Kisiler i¢in; miiracaat Kaymakamlik Il¢e Yaz Isleri Miidiirliigii )
Not: (Cevap siiresi 15 is giliniidiir, bilginin bagka kurumu ilgilendirmesi halinde stire 30 is giliniidiir)
VATANDAS (DU GfJN, ECGLENCE Basvuru Dilekgesi (Talep Edilen Konu lle Ilgili dilek¢e, kaymakamliktan havale edilerek, Emniyet 10 Dakika
VS.) iZIN BASVURULARI veya Jandarma'ya gotiiriiliir. )
4483 SAY! EI MEMURLAR VE 1-Sikayet Dilekgesi
DIGER KAMU 30+15 I
GOREVLILERININ (Dilekgede bulunmas: gereken hususlar: Sikayet¢inin Adi, Soyadi; Adresi, ve Telefon numarasi. L S
YARGILANMASI HAKKINDA Sikayet edilen memurun Adi, Soyadi, Calistig1 kurum bulunur, Isimsiz dilekgeler isleme konulmaz) Giinii
KARAR

1-itiraz dilekgesi (7 giin i¢inde bir iist makama sunulur.)

DISIPLIN CEZASINA ITIRAZ 5 pisiplin Cezasi Karari . v e
ISLEMLERI o , _ 30 Is Giinii
3-Disiplin Cezas1 Karar1 Teblig-Tebelliig Belgesi

KOY SINIRLARI iLE iLGiLi 1 Basvur Dilekeesi

ISLEMLER 2-Koylerde ihtiyar heyeti karar1 ve krokisi 15 IS Giinii



YIPRANMIS, KAYBOLMUS
16 VEYA CALINMIS MUHUR
MURACAATI
17 CIMER BASVURULARI

2886 SAYILI DEVLET iHALE
KANUNUN 75. MADDESI

18 GEREGINCE TAHKIKAT
(ECRIMISIL VE TAHLIYE)
19 KAMU GOREVLILERI ETIiK
DAVRANIS ILKELERI
20 DERNEK iSLEMLERI

1-Muhtarlik miihriiniin yiprandigi, kayboldugu veya ¢alindigina dair dilekge.

(Dilekge Ornegi igin miiracaat Kaymakamlik Ilce Yaz isleri Miidiirliigii )

2-Calind1 ise Kollu Kuvvetlerinde hazirlanmis tutanak.

3-Miihiir Berat Resmi Miihiir Y6netmeligi'nde belirtilen hesaplardan birine yatirilmig 70 TL miihiir
bedeli dekontu.

1-Bagvuru Dilekgesi (Alo 150 hatti aranarak veya asagidaki internet adresi kullanilarak miiracaatta
bulunulur.

Bagvuru igin ; https://www.cimer.gov.tr/adresinden ulasilabilir.)

1-ilgili Kurumun Talep Yazist

2-Bosaltilmas: Istenilen Yer I¢in Yapilan Tebligat

3-Kira Sozlesmesi ve Diger Her Tiirlii Bilgi ve Belgeler

1- Dilekge

(Dilekge Ornegi igin miiracaat Kaymakamlik Ilce Yazi Isleri Miidiirliigii )

Dilekge

1Ay

15 Giin

15 Giin

15 Giin

5 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin

belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

iLK MURACAAT YERI  : Kaymakamlik Yazi igleri Miidiirliigii iKINCi MURACAAT YERI : Géyniik Kaymakamhgi
isim : isa KUNDAKCI isim . Eyyiip GUNGOR
UNVAN : Yazi igleri Miidiirii UNVAN : Goyniik Kaymakami
ADRES : Goynuk Kaymakamligi ADRES : Géynik Kaymakamhigi
TEL : 0374 451 64 00 TEL : 0374451 64 00

FAKS : 0374 451 61 60 FAKS : 0374 451 61 60

E-POSTA : goynuk@icisleri.gov.tr E-POSTA : goynuk@icisleri.gov.tr



https://www.cimer.gov.tr/
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